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INFORME DE CUMPLIMIENTOQ AL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS:
Situacién Actual Porcentaje
No. Obijetivos
A través del oficio No. D.G./1/09-02/2019 de fecha 09 de enero de 2019, suscrito por
. . . , el Lic. Ernesto Prieto Ortega, Director General, dirigido al Dr. Carlos Enrique Ruiz o
1 |Designacion del Coordinador de Archivos. Abreu, Director General del Archivo General de la Nacién, designo al Lic. Omar 100%
Nicolas Flores Sanchez, Coordinador de Archivos.
Actualizacion de Criterios — Especificos — de) s 1. 4c o) oficio No. G.5.G./08/13-01/2019 de fecha 13 de marzo de 2019, Ia
Organizacidn y Conservacién de Archivos, asi .. . . o oo N
. Coordinacion de Archivos entregé los Criterios Especificos de Organizacidn y
como de los expedientes que contengan s . o s . - S
2 1 . - - Conservacion de Archivos, al Comité de Transparencia para su respectiva validacion, 100%
informacién y documentacién clasificada comol ~ . 2 . i s
. . . mismo que aprob¢ en su Cuarta Sesién Extraordinaria y autorizé su publicacion en el
reservada yfo confidencial a fin de asegurar su s . .
. . Portal de Obligaciones de Transparencia de la Entidad.
integridad.
A través del oficio No. G.S.G./03/13-01/2019 de fecha 13 de marzo de 2019, la
Ll Coordinacién de Archivos entregé el Plan Anual de Desarrollo Archivistico y
Elaboracién del Plan Anual de Desarrollo L e . . . o
3 o o Cronograma de Actividades 2019, al Comité de Transparencia, mismo que aprobé en 100%
Archivistico para el ejercicio 2019. " . . S o
su Cuarta Sesion Extraordinaria y autorizé su publicacion en el Portal de Obligaciones
de Transparencia de la Entidad.
Reestructuracion, elaboracién, validacién y|Mediante el oficio No. DSNA/2285/2018 de fecha 19 de diciembre de 2018, remitido
4 |publicacion del Cuadro General de Clasificacién|por el Archivo General de la Nacién, otorgo el Visto Bueno a nuestro Instrumento 100%
Archivistica para el ejercicio 2019. Archivistico en cuestion.
La Coordinacién de Archivos, ha participado en diversas asesorias con el Archivo
5 Reestructuracion, validacion y envié al A.G.N. deljGeneral de la Naci6n, referente a los trabajos para la actualizacién del Catalogo de 909
Catalogo de Disposicidn Documental 2019, Disposicién Documental, registradas en las minutas del 16 de julio de 2018, 21 de °
noviembre de 2018 y 03 de julio de 2019.
6 Elaboracion, validacion, y publicacién de la GuiajA través del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia se actualizo y 100%
Simple de Archivos 2019. publico la Guia simple de Archivos. °
7 linventario General para sl ejercicio 2019 Mediante los oficios No. G.S.G./06/06-03/2019 al No. G.8.G./06/08-50/2019 de fecha 100%
P ) . 06 de junio de 2019, se da cumplimiento. °
. A traves del oficio No. G.S.G./ /05/14-04/2019 de fecha 14 de mayo de 2019, se
Solicitar, establecer y desarrollar un programa de|’ 7.~ s . : )
8 o . - solicité la capacitacién en materia de archivos, proporcionada el 29 de octubre al 1 de 100%
capacitacion y asesoria archivistica. :
noviembre de 2019. —
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A través del oficio No. G.5.G./03/13-01/2019 de fecha 13 de marzo de 2019, la
. Actualizacién del Directorio de Titulares y|Coordinacion de Archivos entregd el Directorio de Titulares y Responsables de los
9 . - . - Ty : : : 100%
Responsables de los Archivos de Tramite 2019. |Archivos de Tramite 2019, al Comité de Transparencia, mismo que aprobé en su
Cuarta Sesion Extraordinaria.
Proyecto para el ‘“Fortalecimiento de los|Derivado del cambio de administracién fue cancelado dicho programa, Sin embargo la
10 JArchivos” e Implementacién de un programa de|Coordinacién de Archivos continia en platicas con el AGN, para implementar un 100%
gestion de archivos. programa de gestion de archivos.
A traves del oficio No. DG/233/2019 de fecha 02 de julio de 2019, remitido por el
Archivo General de la Nacién, mediante el cual informa que se suspenden la
Coordinar los procedimientos de valoracién yjrecepcion de solicitudes de dictamen de baja dfocumental reanudandose en ef 2020, o
" destino final de la documentacidn. sin embargo la Coordinacién de Archivos emitio el oficio Circular No. G.S.G./17/2019 100%
de fecha 16 de octubre 2019, a efecto de continuar con las bajas documentales.
B o d licac de T oaias de | A traves del oficio No. G.5.G./10/16-01/2019 de fecha 16 de octubre de 2019,
12 : c;zsarro'O' & ap |c:]aCIone§ e etcn'odoglash.e 8l nuevamente se solicitd llevar a cabo la implementacion del Software denominado 100%
MIOTMACION pard &1 Manejo y control de archivos. | gistema de Administracion de Archivos (SAA).
. . Mediante los oficios No. G.S.G./03/20-06/2019 al No. G.S.G./03/20-60/2019 de fecha o
13 |Entrega del Calendario de Caducidades 2019. 20 de marzo de 2019, se dio cumplimiento. 100%
HERRAMIENTAS ARCHIVISTICAS: . . s .
Situacion Actual Porcentaje
No. Objetivos
. Mediante el oficio No. DSNA/2285/2018 de fecha 19 de diciembre de 2018, remitido
Actualizacion del Cuadro  General de ! L. .
14 P s por el Archivo General de la Nacidn, otorgo el Visto Bueno a nuestro Instrumento 100%
Clasificacion Archivistica 2019. e s
Archivistico en cuestion.
La Coordinacion de Archivos, ha participado en diversas asesorias con el Archivo
15 Actualizacion del Catalogo de Disposicion|General de fa Nacién, referente a los trabajos para la actualizacién del Catalogo de 90%
Documental para el ejercicio 2019. Disposicion Documental, registradas en las minutas del 16 de julio de 2018, 21 de °
noviembre de 2018 y 03 de julio de 2019,
16 Actualizacidn de la Gufa Simple de Archivos parajA través del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia se actualizé y 100%
el ejercicio 2018. publico la Guia Simple de Archivos. °
17 Actualizacion de los Inventarios Documentales|Mediante los oficios No. G.S.G./06/06-03/2019 al No. G.S8.G./06/06-50/2019 de fecha 100%
(General, Transferencia y Baja), 2019. 06 de junio de 2019, se da cumplimiento. °
A traves del oficio No. G.S.G./03/13-01/2019 de fecha 13 de marzo de 2019, la
18 Entrega del Calendario de Transferencias|{Coordinacién de Archivos entregd el Calendarioc de Tranferencias Documentales 100%
Primarias o Secundarias para el ejercicio 2019. [2019, al Comité de Transparencia, mismo que aprobé en su Cuarta Sesion °
Extraordinaria y autorizd su Difusién.
UNIDAD DE CORRESPONDENCIA ) . ) J
Situacién Actual Porcentaje
No. Objetivos ‘
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Registro de correspondencia de entrada y fsalfc’ia Durante el ejercicio 2019 se recibierdn 2,022 servicios y se entregarén 1,389 a las o
-19 [en formatos con elementos de descripcidn| : L . T . 100%
obligatorio. diversas Unidades Administrativas de la Institucién y Entidades Gubernamentaies.
20 Establecimiento de procedimientos para iajCon base en el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materias de Recursos 100%
recepcion o envio de correspondencia. Materiales y Servicios Generales, se da cumplimiento. °
ARCHIVO DE TRAMITE:
No. Obijetivos Situacion Actual Porcentaje
A través de los oficios No. G.5.G./01/29-01/2018 al No. G.S.G./01/29-56/2018 de
o1 Designacion de los Responsables de los{fecha 29 de enero de 2018, mediante el cual la Coordinacién de Archivos solicito a las 100%
Archivos de Tramite. diversa Unidades Administrativas la designacién de los Responsables de los Archivos °
de Tramite.
A través del oficio No. G.S.G./03/13-01/2019 de fecha 13 de marzo de 2019, la
Establecimiento de los Criterios Especificos de|Coordinacién de Archivos entregd los Criterios Especificos de Organizacion y
22 |Organizacién y Conservacion de los Archivos de|Conservacién de Archivos, al Comité de Transparencia para su respectiva validacion, 100%
Tramite. mismo que aprobé en su Cuarta Sesién Extraordinaria y autorizé su publicacién en el
Portal de Obligaciones de Transparencia de la Entidad.
Clasificacién y descripcion de expedientes de
archlvg en  caratulas, asi como d?, los Actividad permanente que realizan los Responsables de los Archivos de Tramite a la o
23 |expedientes que contengan informacion vy . . 100%
e o apertura y cierre de un expediente.
documentacién clasificada como reservada y/o
confidencial a fin de asegurar su integridad.
Actualizacion — de los Inventario (General,|\, w0 1os oficios No. G.S.G./06/06-03/2019 al No. G.S.G./06/06-50/2019 de fecha .
24 [transferencia y baja), asi como el indicador |AR2 S L 100%
. : 06 de junio de 2019, se da cumplimiento.
Archivo de Tramite.
: . . |Através de la Circular No. G.5.G./09/25-23/2019 de fecha 25 de septiembre de 2019,
Coadyuvar con el area Coordinadora de Archivos . : o
o5 len la Elaboraciéon de las herramientas|S entregaron los instrumentos de control y consulta archivistica, aprobados por el 100%
- Comité de Transparencia, para su difusion a todas las Unidades Administrativas de la °
archivisticas. :
Entidad.
Los Responsables de los Archivos de Tramite realizaran de acuerdo a las fechas
26 |Realizar las Transferencias Primarias. establecidas en el Calendario Anual de Transferencias Primarias o Secundaria 100%
mediante los formatos establecidos.
A través del oficio circular No. G.8.G./03/20-06/2019 al No. G.S.G./03/20-60/2019 de
27 JActualizar el Calendario de Caducidades 2019  [fecha 20 de marzo de 2019, la Coordinacién de Archivos entregd el Calendario de 100%
Caducidades Documentales 2019, a las Unidad Administrativas de la Entidad.
2
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ARCHIVO DE CONCENTRACION:

— Situacion Actual Porcentaje
No. Objetivos
A través del oficio No. D.G./1/09-02/2019 de fecha 09 de enero de 2019, suscrito por
DesiaiasEn obl HEechssbls g8 Bithve de el Lic. Ermesto Prieto Ortega, Director General, dirigido al Dr. Carlos Enrique Ruiz
28 Congentracién P Abreu, Director General del Archivo General de la Nacién, designo al Lic. Omar 100%
' Nicolas Flores Sanchez, Coordinador de Archivos y/o Responsable del Archivo de
Concentracion.
Recepcion de transferencias primarias o|El Archivo de Concentracion de la Entidad da cumplimiento con base al "Calendario -
29 . ) . e 100%
secundarias. Anual de Transferencias Primarias o Secundarias".
. . La Coordinacion de Archivos actualiza las herramientas en el software denominado
Establecimiento de sistemas para el control de|, .. . g o2 o i . &
30 - ; Sistema Electronico de Administracién de Archivos" para el prestamo de expedientes 100%
préstamo de expedientes. . .
resguardados en el Archivo de Concentracion.
A traves del oficio No. DG/233/2019 de fecha 02 de julio de 2019, remitido por el
» o o _|Archivo General de la Nacién, mediante el cual informa que se suspenden la
Elaboracion de oficios para solicitar las bajas|recepcion de solicitudes de dictamen de baja dfocumental reanudandose en el 2020, .
81 |documentales —a las diversas  Unidades|sin embargo la Coordinacisn de Archivos emitio el oficio Gircular No. G.S.G./17/2019|  100%
Administrativas. de fecha 16 de octubre 2019, a efecto de continuar con las bajas documentales.
O Med|apte. los oficios No. G.S.G /(?6/.06 03/2019 al No. G.S.G./06/06-50/2019 de fecha 100%
06 de junio de 2019, se da cumplimiento.
Reorganizacion de cajas que se encuentran en|el Archivo de concentracién contintia con la organizacién e identificacion de 1,000 o
33 ; : i . . 100%
custodia en el Archivo de Concentracion. cajas con expedientes.
24 Préstamo de expedientes  semiactivos en|Se da cumplimiento en base al "Manual Administrativo de Aplicacién General en 100%
Q

resguardo en el Archivo de Congentracion.

Materia de Archivos".
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